	[image: image1.wmf][image: image1.wmf]                               

	Contabilità e Servizi Fiscali On-line 



BENVENUTO!

Per completare l’adesione al nostro servizio on-line compili i documenti che seguono e li invii per mail a info@adminsolution.it, fax al n. 0535/060111 o posta in Via Marconi n.40 – 41031 Camposanto (MO)

MODULO DI RACCOLTA DEI DATI

	Dati dell’impresa
	

	Denominazione 
	

	Sede dell’attività
	

	Descrizione dettagliata dell’attività che svolgerà o svolge l’Impresa


	

	Indirizzo di posta elettronica
	

	Cellulare, telefono, fax
	

	E-mail
	

	Dati del titolare
	

	Nome
	

	Cognome
	

	Codice fiscale
	

	Residenza 
	


Il nostro staff la contatterà per concordare il regime fiscale più adatto alla Sua Impresa.

Allegare: Documento di riconoscimento (carta identità, patente o passaporto, per i cittadini stranieri occorre la copia del permesso di soggiorno)

LETTERA D’INCARICO

Il sottoscritto Sig. _______________________________ nella qualità di TITOLARE/LEGALE RAPPRESENTANTE

della Ditta / Società ____________________________________________ con sede in ___________________ Via/Piazza __________________________________________ Città __________________________ CAP_______

P.IVA _______________________ Codice Fiscale ______________________________________

successivamente definito "Cliente"

Dichiara di conferire

Alla Sig.ra Rag.SILVIA PANGALLO titolare della ADMIN SOLUTIONS DI PANGALLO SILVIA con sede in CAMPOSANTO (MO) –Via P.Giannone n.108 – Partita IVA 03062100361 – Codice Fiscale PNGSLV 73H69 H224F successivamente definito "Professionista", la quale a sua volta dichiara di accettare per mezzo della sottoscrizione della presente lettera, l'incarico di

1) Oggetto 

Il Professionista fornirà al Cliente i servizi contabili e fiscali richiesti tramite compilazione on-line del preventivo per la tariffa base e la tariffa contabilità e al cui dettaglio si rimanda.
Ogni altro servizio richiesto avrà un corrispettivo il cui importo Le sarà comunicato anticipatamente rispetto all'effettuazione dello stesso.
2) Condizioni

Compensi

Il professionista ha diritto ai compensi stabiliti dalle tabelle allegate alla presente lettera di incarico. 

Il professionista emetterà con cadenza trimestrale, la nota informativa relativa ai compensi e alle eventuali spese anticipate e sostenute per conto del cliente a cui verranno addebitate. Il documento contabile relativo, fiscalmente in regola, sarà emesso solo all'atto del pagamento che dovrà avvenire entro 30 gg. dal ricevimento della nota a mezzo bonifico bancario o assegno bancario non trasferibile.

L'inutile decorso di detto termine potrà comportare l'irrimediabile risoluzione del contratto ai sensi e per gli effetti di cui all'art.1456 c.c. e l'obbligo a carico del Cliente di corrispondere al Professionista una penale pari al 10% dell'importo contrattuale o dell'importo fino a quel momento maturato.  

Decorrenza e durata dell'incarico

L'incarico si intende conferito a partire dalla data di accettazione della presente lettera d’incarico per la durata di un anno e tacitamente rinnovato di anno in anno. Fatta salva l'ipotesi di recesso per giusta causa per il quale non è previsto obbligo di preavviso, ciascuna delle parti potrà recedere dal rapporto in qualsiasi momento con preavviso di almeno 1 mese, da comunicarsi a mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimento. Sono comunque dovute le competenze sino alla scadenza del periodo di preavviso.

3) Responsabilità del Professionista

Con l'assunzione dell'incarico il Professionista si impegna a prestare la propria opera per il raggiungimento del risultato sperato, ma non assume alcun obbligo circa il suo conseguimento. Nello svolgimento dell'attività professionale egli deve usare la normale diligenza richiesta dalla professione e valutata con riguardo alla natura dell'attività esercitata nell'espletamento dell'incarico il Professionista può, sotto la propria direzione e responsabilità, avvalersi di collaboratori o di personale dipendente; nell'esercizio dell'incarico ricevuto il Professionista non è tenuto ad effettuare operazioni di verifica volte al rinvenimento di frodi, falsi o altre irregolarità, salvo che ciò costituisca espressamente oggetto dell'incarico; la documentazione e le informazioni che il Cliente fornirà al Professionista dovranno essere complete e veritiere e, in tal senso, verranno comunque considerate; il Professionista trattiene la documentazione che gli è stata fornita dal Cliente per il solo tempo strettamente necessario agli adempimenti di cui alla presente lettera di incarico.

4) Obblighi del Cliente

Predisporre e inviare a mezzo fax, e-mail, posta, in tempo utile la documentazione necessaria per il regolare adempimento degli obblighi assunti dal Professionista stesso. A tal fine, il Professionista dichiara ed il Cliente prende atto che la legge prevede termini e scadenze obbligatori per gli adempimenti connessi alla prestazione professionale indicata in oggetto.

Il Professionista declina ogni responsabilità per mancata o tardiva esecuzione del mandato dovuta ad incuria o inerzia da parte del Cliente; verificandosi tale circostanza il Cliente non è comunque esonerato dal pagamento del compenso concordato.

Collaborare con il Professionista ai fini dell'esecuzione del presente mandato consentendo allo stesso ogni attività di controllo nei casi in cui questi provveda direttamente alla redazione ed elaborazione della contabilità. Il mancato adempimento di cui sopra costituisce giusta causa di recesso dall'incarico, fatto salvo il diritto, di cui al disposto dell'art. 2237, comma 2, c.c., al rimborso delle spese sostenute e al compenso per l'opera svolta da determinarsi con riguardo al risultato utile che ne sia derivato al Cliente; in tale eventualità, il recesso del Professionista dovrà essere comunicato in forma scritta ed esercitato comunque in modo da evitare pregiudizio al Cliente.

Assumere il debito per eventuali sanzioni conseguenti a violazioni incidenti sulla determinazione o sul pagamento del tributo commesse, senza dolo o colpa grave, dal Professionista nell'adempimento del presente mandato, secondo quanto previsto dagli artt. 5, comma 3 e 4, e 11, comma 6 del D. Lgs. 472/97.

5) Presa d'atto

Si dà atto che il Professionista attualmente è assicurato con apposita polizza di responsabilità civile per i rischi professionali.

casi e questioni

6) Segreto professionale

Il Professionista deve rispettare il segreto professionale non divulgando fatti o informazioni di cui è venuto a conoscenza in relazione all'espletamento dell'incarico, né delle stesse può farne uso, sia nel proprio che nell'interesse di terzi e deve curare che anche i suoi collaboratori rispettino questi doveri. Il professionista ha, inoltre, il diritto d'astenersi dal testimoniare secondo quanto previsto dagli articoli 249 c.p.c. e 200 c.p.p.

7) Privacy

I dati che verranno forniti dal Cliente per le ragioni di cui alla presente lettera di incarico saranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa di cui alla L.196/2003 e successive modifiche e fermo restando il segreto professionale.

8) Clausola arbitrale

In deroga alla competenza dell'Autorità Giudiziaria ordinaria, qualunque controversia dovesse insorgere su questioni relative alla validità, interpretazione o esecuzione della presente lettera di incarico sarà oggetto di un tentativo di conciliazione secondo le previsioni del regolamento del Servizio di conciliazione della Camera di Commercio di Modena, cui le parti si riporteranno. Ogni controversia non definita nei termini del citato regolamento tramite conciliazione sarà deferita alla decisione di un arbitro nominato dal Consiglio Direttivo della camera arbitrale istituita presso la Camera di Commercio di Modena secondo il relativo regolamento. I regolamenti (del servizio di conciliazione e della camera arbitrale) a cui fa riferimento in tutte le fattispecie innanzi menzionate sono quelli vigenti al momento dell’avvio della rispettiva procedura. 

9) Registrazione

Essendo i corrispettivi previsti dalla presente lettera di incarico soggetti ad I.V.A., l'eventuale registrazione deve ritenersi sottoposta ad imposta fissa (si propone la registrazione solo in caso d'uso).

10) Elezione di domicilio

Per gli effetti della presente, le parti eleggono domicilio nei luoghi in precedenza indicati.

11) Rinvio

Per quanto non espressamente previsto con la presente lettera di incarico, le parti fanno esplicito riferimento alle norme di legge, alle norme deontologiche del Professionista cui è affidata l'esecuzione dell'incarico ed, in mancanza, agli usi e consuetudini.

____________________, lì _______________

Il Cliente____ ______________________________

Il Professionista __Pangallo Silvia___

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 1341 e 1342 c.c. si accettano espressamente i punti:

casi e questioni

2) "Condizioni";

3) "Responsabilità del Professionista";

4) "Obblighi del Cliente";

8) "Clausola arbitrale".

Il Cliente __________________________________

Informativa sul trattamento dei dati personali 

(art.13 D. Lgs. 196/2003)
Secondo quanto previsto dall’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 - Codice in materia di protezione dei dati personali – La informiamo che:

1) i dati personali da Lei forniti al nostro Studio verranno utilizzati, nei limiti dell’incarico conferito, per la tenuta della contabilità, registrazione delle scritture contabili, adempimenti sia di carattere amministrativo che di carattere fiscale compresa la redazione dei dichiarativi e dei conseguenti adempimenti;

2) il conferimento dei dati è facoltativo, resta inteso che l’eventuale rifiuto a fornire tali dati e il mancato consenso al loro trattamento comporterà l’impossibilità di adempimento dell’incarico;

3) i dati personali da Lei forniti saranno trattati “in modo lecito e secondo correttezza”, così come previsto dall’art.11;

4) l’eventuale trattamento dei dati personali c.d. “sensibili” sarà effettuato nei limiti e con le modalità previste dall’Autorizzazione generale del Garante n. 4/2005;

5) il trattamento sarà effettuato anche con l’ausilio di strumenti elettronici e/o automatizzati;

6) i dati non saranno comunicati ad altri soggetti né saranno oggetto di diffusione al di fuori dell’incarico conferito;

7) il titolare del trattamento è: 
PANGALLO SILVIA..............................………………..........................................;

8) il responsabile del trattamento è: 

PANGALLO SILVIA…………..............................………………............................;

9) potranno venire a conoscenza dei dati da Lei forniti eventuali incaricati nominati dal titolare del trattamento;

10) in ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dell'articolo 7 del D.Lgs.196/2003, che riproduciamo di seguito integralmente:

Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti

1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.

2. L'interessato ha diritto di ottenere l'indicazione:

a)
dell'origine dei dati personali;

b)
delle finalità e modalità del trattamento;

c)
della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell'articolo 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.

3. L'interessato ha diritto di ottenere:

a)
l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;

b)
la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;

c)
l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4. L'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

a)
per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;

b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------tagliare

Acquisizione del consenso dell'interessato

(art. 23 D. Lgs. 196/2003)
 Il sottoscritto _______________________________________ legale rappresentante/titolare

 della società/ditta ____________________________________________acquisite le informazioni fornite dal titolare del trattamento ai sensi dell'articolo 13 del D.Lgs. 196/2003 

· presta il suo consenso al trattamento e conservazione dei dati personali ai fini contabili, amministrativi e fiscali

Do il consenso  [  ]                    Nego il consenso  [  ]

· presta il suo consenso per il trattamento dei dati sensibili necessari per le finalità sopra indicate

Do il consenso  [  ]                    Nego il consenso  [  ]

Data ..............................            Firma leggibile  ....................................................
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